	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	                                         LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 01 – NĂM HỌC 2017 - 2018
TỪ NGÀY 4/9 ĐẾN NGÀY 8/9/2017



	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

4/9
	7h45: HĐTT: Tổng duyệt khai giảng; Đ/c Phương Anh thay phông sân khấu mới; hoàn thành trước 10h
8h: GVCN rèn nền nếp; HD hs sắp xếp sách vở; đồ dùng tại vị trí ngồi học và Góc học tập tại gia đình; 

9h: Sắp xếp vị trí HS ăn bán trú tại nhà thể chất
	14h: CBGV, NV chuẩn bị CSVC cho Lễ khai giảng năm học mới.
	LĐ: Trực
GV: Hòa
	Ca 1: Phương
Ca 2: Tài

	Ba

5/9
	7h30: Tổ chức Lễ khai giảng năm học mới 2017 – 2018;
9h: HS học tiết học đầu tiên về Nếp sống VMTL.

10h: BGH đi chúc mừng trường AM A và TH Gia Thượng cùng BGH các trường trong Quận
	13h30: PGD đi Kiểm tra nề nếp đầu năm và công tác tuyển sinh, thu chi, PC sốt xuất huyết các trường TH trong Quận;
15h: Họp Hội đồng: Sơ kết công tác tháng 8 và triển khai kế hoạch tháng 9 tại Phòng Hội đồng (Mời CBGV; NV diện biên chế; GV diện hợp đồng; Đại diện tổ Bảo vệ; LC)
	LĐ: Vân
GV: Cẩm
	Ca 1: Phương
Ca 2: Tân

	Tư
6/9
	7h45: HĐTT: Tập thể dục
8h: PGD Kiểm tra nề nếp đầu năm và công tác tuyển sinh, thu chi, PC sốt xuất huyết các trường TH trong Quận
10h: HT kiểm tra phần mềm esam, hoàn thiện các thủ tục HS chuyển đi - chuyển đến (Đỗ Xuân; Nga chuẩn bị). 
	13h30: PGD Kiểm tra nề nếp đầu năm và công tác tuyển sinh, thu chi, PC sốt xuất huyết các trường TH trong Quận
14h: BGH dự giờ tư vấn chuyên môn.
16h: Đ/c Trực hoàn thiện TKB các tiết dạy của BGH
	LĐ: Trực
GV: Thư
	Ca 1: Tài
Ca 2: Tân

	Năm

7/9
	7h45: HĐTT: Bố ơi mình đi đâu thế
8h: PGD Kiểm tra nề nếp đầu năm và công tác tuyển sinh, thu chi, PC sốt xuất huyết các trường TH trong Quận
CBVP giao nhận công văn tại PGD.
	13h30: PGD Kiểm tra nề nếp đầu năm và công tác tuyển sinh, thu chi, PC sốt xuất huyết các trường TH trong Quận
15h: HT duyệt quyết toán tài chính tháng 8; lương tháng 9 cho CBGV, NV.
	LĐ: Vân
GV: Nga
	Ca 1: Tài
Ca 2: Phương

	Sáu

8/9
	7h45: HĐTT: Việt Nam ơi
8h30: Họp giao ban (Mời BGH; TPT; KT; CBYT; CBTV)
11h: Các bộ phận gửi lịch công tác tuần về đ/c Huyền Nga 
	13h30: PGD Kiểm tra nề nếp đầu năm và công tác tuyển sinh, thu chi, PC sốt xuất huyết các trường TH trong Quận
16h30: Tổng VS và chăm sóc công trình măng non.

	LĐ: Trực
GV: Hải 
	Ca 1: Tân
Ca 2: Phương

	Ghi chú: 
Đ/c Trực học lớp TCCT. Thứ 5, 6 hàng tuần.
Từ tuần 2: Đ/c Nga VP lên lịch tuần thay đ/c Đỗ Xuân, hoàn thiện lịch dự kiến trước 15h thứ sáu hang tuần;
	Hiệu trưởng
Nguyễn Thị Thúy Vân


